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Manual
publicação de

para

relatórios
técnicos
Este manual tem como objetivo auxiliar 
docentes e discentes do PPGOA nos 
processos de cadastro, disseminação e 
povoamento dos indicadores altimétricos 
relacionados à produção de relatórios e 
outros produtos técnicos. 



sumário

Etapas
preliminares

cadastro atualização

Quem deve  publicar 
o relatório técnico

na página
do programa

ORCID

figshare

redes sociais
acadêmicas

lattes

orcid
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Quem deve 
publicar 
o relatório
técnico
Para que contabilizem como produção técnica para o PPG, as publicações 
preferencialmente devem ser feitas pelos professores, sejam de trabalhos 
desenvolvidos nas disciplinas ou como trabalhos finais do Programa. 

Antes de publicar, seu relatório final deve receber uma folha com as seguintes
informações:

Incluir o nome do 
aluno e do 
professor como 
autores do relatório. 

Inserir referência 
para autenticação 
do relatório na 
página do 
Programa.

Inserir a ficha de 
catalogação

 

Cuidados a serem observados na Confecção do Relatório Final

como citar este relatório

01

02

03

{
{

{

Como em qualquer outro tipo de rede social, seus usuários podem criar perfis e interagir 
entre si. Estas plataformas são utilizadas para a comunicação acadêmica, fortalecendo 
relacionamentos, facilitando a colaboração entre colegas, publicando e compartilhando 
produtos de pesquisa e discutindo tópicos de pesquisa em formatos abertos e públicos.  

A característica mais comum das redes sociais acadêmicas é a disponibilização de um 
repositório on-line por meio do qual os usuários podem fazer upload e compartilhar 
documentos digitais de suas pesquisas, como dados e artigos. Permitem a indexação 
dos trabalhos cadastrados pelas bases científicas como o Google Acadêmico, Web of 
Science, entre outras. Contam com um diferencial, das demais redes sociais, que é a 
possibilidade de aferir indicadores altimétricos, como o caso da ResearchGate que 
apresenta os índices denominados de RG Score, Research Interest, Citations, Reads e 
Recomendations.  O indicador RG Score que representa a métrica mais importante da 
rede social científica Research Gate, equivalente a uma noção de pontuação geral do 
pesquisador relacionada aos itens anteriores. Tais indicadores demonstram a atividade 
acadêmica, a influência e permitem participar da rede de contatos dos autores.

Estes indicadores são itens solicitados para o preenchimento do relatório de avaliação 
do PPG. Portanto, é importante que os pesquisadores vinculados a um Programa de 
Pós-Graduação mantenham um perfil sempre atualizado nestas plataformas. 

Rede
social
acadêmica

https://www.researchgate.net/ 

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
indexados por bases científicas.

https://publons.com/about/home/ 

Cria um vínculo com a Web of Science ISI e fornece o 
ResearcherID.

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Cria vínculo com a base da Elsevier.

https://scholar.google.com.br/?hl=pt

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
recuperados nas plataformas de busca do Google.

Sugestões
de cadastros
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ORCID

figshare

figshare
gerar doi

lattes

redes
sociais

Acadêmicas

O ORCID faz parte da infraestrutura digital ampla necessária para 
que os pesquisadores compartilhem informações em escala global. 
Permitimos conexões transparentes e confiáveis   entre 
pesquisadores, suas contribuições e afiliações, fornecendo um 
identificador para os indivíduos usarem com seu nome enquanto se 
envolvem em atividades de pesquisa, bolsas de estudos e inovação.

https://orcid.org/

criar id no orcid

Etapas
preliminares

O figshare é um repositório onde os usuários podem fazer com que 
seus resultados de pesquisa fiquem disponíveis em uma plataforma 
citável, compartilhável e detectável.
https://figshare.com/

A Plataforma Lattes representa a experiência do CNPq na integração 
de bases de dados de Currículos, de Grupos de pesquisa e de 
Instituições em um único Sistema de Informações.

http://lattes.cnpq.br/

Criar uma conta no FigShare

É preciso gerar o DOI

DOI é um acrônimo para "identificador de objeto digital”  
especificado pela ISO 26324: 2012. Aborda os componentes 
funcionais da sintaxe, descrição e resolução do sistema identificador 
de objeto digital e os princípios gerais para criação, registro e 
administração de nomes de DOI. 

Gerar o DOI no Figshare

plataforma lattes

“Rede social acadêmica” é um termo amplo que se refere a um 
serviço, ferramenta ou plataforma on-line que pode auxiliar os 
acadêmicos a construir suas redes profissionais com outros 
pesquisadores e facilitar suas várias atividades durante a realização 
de pesquisas. 

Rede social acadêmica

Como em qualquer outro tipo de rede social, seus usuários podem criar perfis e interagir 
entre si. Estas plataformas são utilizadas para a comunicação acadêmica, fortalecendo 
relacionamentos, facilitando a colaboração entre colegas, publicando e compartilhando 
produtos de pesquisa e discutindo tópicos de pesquisa em formatos abertos e públicos.  

A característica mais comum das redes sociais acadêmicas é a disponibilização de um 
repositório on-line por meio do qual os usuários podem fazer upload e compartilhar 
documentos digitais de suas pesquisas, como dados e artigos. Permitem a indexação 
dos trabalhos cadastrados pelas bases científicas como o Google Acadêmico, Web of 
Science, entre outras. Contam com um diferencial, das demais redes sociais, que é a 
possibilidade de aferir indicadores altimétricos, como o caso da ResearchGate que 
apresenta os índices denominados de RG Score, Research Interest, Citations, Reads e 
Recomendations.  O indicador RG Score que representa a métrica mais importante da 
rede social científica Research Gate, equivalente a uma noção de pontuação geral do 
pesquisador relacionada aos itens anteriores. Tais indicadores demonstram a atividade 
acadêmica, a influência e permitem participar da rede de contatos dos autores.

Estes indicadores são itens solicitados para o preenchimento do relatório de avaliação 
do PPG. Portanto, é importante que os pesquisadores vinculados a um Programa de 
Pós-Graduação mantenham um perfil sempre atualizado nestas plataformas. 

Rede
social
acadêmica

https://www.researchgate.net/ 

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
indexados por bases científicas.

https://publons.com/about/home/ 

Cria um vínculo com a Web of Science ISI e fornece o 
ResearcherID.

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Cria vínculo com a base da Elsevier.

https://scholar.google.com.br/?hl=pt

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
recuperados nas plataformas de busca do Google.

Sugestões
de cadastros
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https://orcid.org/
https://figshare.com/
http://lattes.cnpq.br/
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ORCID

Realize seu cadastro

seu orcid será exibido aqui

Os dados devem ser preenchidos corretamente e colocados como públicos, 
pois só assim as interações com as demais plataformas poderão acontecer. 

Resultado final

Insira o DOI.
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figshare

seus dados serão exibidos aqui

Realize seu cadastro
Para que contabilizem como produção técnica para o PPG, as publicações no 
FIGSHARE preferencialmente devem ser feitas pelos Docentes do PPG, sejam dos 
trabalhos que gerem relatórios técnicos desenvolvido, ou outro tipo de produto 
técnico, desenvolvidos nas disciplinas ou em trabalhos finais do Programa.

O perfil (profile), 
deve ser 
preenchido já 
indicando o link 
de seu ORCID.

Clique aqui para 
incluir um novo 
relatório.

atenção

Resultado final

Insira o DOI.
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Só faça o up-load 
depois que os dados 
do relatório estiverem 
completos.

figshare

Os autores devem ser indicados com os seus respectivos ORCID. Deste modo, as referências, as 
indexações e as futuras citações sairão de forma correta.

Para Relatório Técnico deve 
ser 
C O N F E R E N C E 
CONTRIBUTION.

As palavras-chaves podem ser 
cadastradas tanto em 
português, quanto em Inglês.

O Figshare não possui um tipo 
documental específico para 
relatórios técnicos  (como 
existe no ORCID e no Lattes). 
No entanto, este tipo de 
material pode ser incluído 
como Conference 
Contribution – quando for 
originado de trabalhos 
desenvolvidos nas disciplinas, 
ou Tesis, quando se referir a 
um trabalho final do PPG. 

Atenção ao preencher
os metadados do relatório

Tipo do Item 

{

Gerar o DOI

!
!

Resultado final

Insira o DOI.

m
a

n
u

a
l 

pa
ra

 p
u

bl
ic

a
ç

ã
o

de
 r

el
a

tó
ri

o
s 

té
c

n
ic

o
s

redes
sociais

Acadêmicas

08



O campo REFERÊNCIA, 
deve ser preenchido com o 
endereço para página do 
programa.

http://www.ce.ufpb.br/mpgoa/
indicium/relatoriotecnico/{
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figshare

Nesta área deve ser 
incluido o resumo 
do relatório.

Resultado final

Insira o DOI.
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http://www.ce.ufpb.br/mpgoa/indicium/relatoriotecnico/


Reserve o DOI.

Para que o documento fique 
disponível e seja indexado, ele
precisa, ser publicado.

01

02

Antes de incluir o PDF no repositório, devem ser preenchidos os 
metadados e deve solicitar que o FigShare reserve o número do DOI.  
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figshare

Resultado final

Insira o DOI.
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figshare

Copie este número, complete 
os dados para o link e inclua o 
endereço completo no 
relatório onde é indicado 
“como citar este relatório”.

Somente depois que o formato 
de citação com o endereço do 
link estiver completo é que se 
deve gerar o arquivo em 
formato PDF e incluir o 
relatório no Figshare.

ARAÚJO, W. J. DE; ARAÚJO, S. A. Manual para publicações 
de relatórios técnicos. João Pessoa, Brasil: Mestrado 
Profissional em Gestão nas Organizações Aprendentes; 
Universidade Federal da Paraíba., jun. 2020. Disponível em: 
<https://doi.org/10.6084/m9.figshare.12456440>.

Deve ser o endereço 
completo do link.

Incluir para 
completar o 
endereço do 

link para o DOI

Numero reservado para o DOI

03

atenção

Publique o relatório 
somente depois que tiver 
completados dos dados 
de citação com o 
endereço completo do 
link, conforme indicado 
nas instruções a seguir.

atenção

https://doi.org/10.6084/m9.figshare.12456440

Resultado final

Insira o DOI.
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O relatório técnico é um dos itens da Ficha de avaliação da CAPES, sendo definido 
como: 

Texto elaborado de maneira concisa, contendo informações 
sobre o projeto/atividade realizado, desde seu planejamento 
até as conclusões. Indica em seu conteúdo a relevância dos 
resultados e conclusão em termos de impacto social e/ou 
econômico e a aplicação do conhecimento produzido. Ex. 
Relatórios de consultorias e assessorias técnicas.

Para a CAPES, um produto técnico/tecnológico é um “objeto tangível com elevado 
grau de novidade fruto da aplicação de novos conhecimentos científicos, técnicas 
e expertises desenvolvidas no âmbito da pesquisa na PG”. Dessa forma, serão 
qualificados produtos criados com a participação de docentes permanentes de 
PPGs no quadriênio em análise que se caracterizem por essa tangibilidade, como 
os relatórios de consultoria e assessoria, software e aplicativos, tecnologias 
patenteáveis ou não, bem como bases de dados científicas. 

É importante para o Programa que este tipo de documento seja vinculado 
corretamente ao Lattes dos docentes permanentes, que seja contabilizado pelas 
diferentes bases acadêmicas como uma produção  e que esteja registrado na 
página do PPG. 
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na página
do programa
Você deve solicitar a inclusão da referência na Página do Programa, utilizando o link 
com o DOI ativo.  É desta forma que o documento cadastrado recebe o respaldo do 
PPG, como um dos seus produtos técnicos. 

{

Como em qualquer outro tipo de rede social, seus usuários podem criar perfis e interagir 
entre si. Estas plataformas são utilizadas para a comunicação acadêmica, fortalecendo 
relacionamentos, facilitando a colaboração entre colegas, publicando e compartilhando 
produtos de pesquisa e discutindo tópicos de pesquisa em formatos abertos e públicos.  

A característica mais comum das redes sociais acadêmicas é a disponibilização de um 
repositório on-line por meio do qual os usuários podem fazer upload e compartilhar 
documentos digitais de suas pesquisas, como dados e artigos. Permitem a indexação 
dos trabalhos cadastrados pelas bases científicas como o Google Acadêmico, Web of 
Science, entre outras. Contam com um diferencial, das demais redes sociais, que é a 
possibilidade de aferir indicadores altimétricos, como o caso da ResearchGate que 
apresenta os índices denominados de RG Score, Research Interest, Citations, Reads e 
Recomendations.  O indicador RG Score que representa a métrica mais importante da 
rede social científica Research Gate, equivalente a uma noção de pontuação geral do 
pesquisador relacionada aos itens anteriores. Tais indicadores demonstram a atividade 
acadêmica, a influência e permitem participar da rede de contatos dos autores.

Estes indicadores são itens solicitados para o preenchimento do relatório de avaliação 
do PPG. Portanto, é importante que os pesquisadores vinculados a um Programa de 
Pós-Graduação mantenham um perfil sempre atualizado nestas plataformas. 

Rede
social
acadêmica

https://www.researchgate.net/ 

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
indexados por bases científicas.

https://publons.com/about/home/ 

Cria um vínculo com a Web of Science ISI e fornece o 
ResearcherID.

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Cria vínculo com a base da Elsevier.

https://scholar.google.com.br/?hl=pt

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
recuperados nas plataformas de busca do Google.

Sugestões
de cadastros
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Preencha os campos com as informações corretas, seguindo os passos 
apresentados:

03
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lattes

atualize seu cadastro

Caso seja o seu 
primeiro Trabalho 
Técnico, será aberta 
a janela de 
cadastro.

01

02

Resultado final

Insira o DOI.
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04

05
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No opção 
NATUREZA, indicar 
o trabalho como 
Relatório Técnico,
preenchendo os 
demais campos 
corretamente, e
na URL indicar o 
link para o DOI.

No campo 
FINALIDADE, 
preencher como 
"relatório técnico 
conclusivo".

Fazer a
identificação dos
co-autores, a fim 
de criar os
vínculos entre os
currículos.

06

Resultado final

Insira o DOI.
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Após fazer a 
busca por nome, 
marque a opção 
referente ao autor 
que deve ser 
vinculado na lista 
exibida abaixo.

Faça a busca do 
Co-autor.

07

Resultado final

Insira o DOI.
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ORCID
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Como em qualquer outro tipo de rede social, seus usuários podem criar perfis e interagir 
entre si. Estas plataformas são utilizadas para a comunicação acadêmica, fortalecendo 
relacionamentos, facilitando a colaboração entre colegas, publicando e compartilhando 
produtos de pesquisa e discutindo tópicos de pesquisa em formatos abertos e públicos.  

A característica mais comum das redes sociais acadêmicas é a disponibilização de um 
repositório on-line por meio do qual os usuários podem fazer upload e compartilhar 
documentos digitais de suas pesquisas, como dados e artigos. Permitem a indexação 
dos trabalhos cadastrados pelas bases científicas como o Google Acadêmico, Web of 
Science, entre outras. Contam com um diferencial, das demais redes sociais, que é a 
possibilidade de aferir indicadores altimétricos, como o caso da ResearchGate que 
apresenta os índices denominados de RG Score, Research Interest, Citations, Reads e 
Recomendations.  O indicador RG Score que representa a métrica mais importante da 
rede social científica Research Gate, equivalente a uma noção de pontuação geral do 
pesquisador relacionada aos itens anteriores. Tais indicadores demonstram a atividade 
acadêmica, a influência e permitem participar da rede de contatos dos autores.

Estes indicadores são itens solicitados para o preenchimento do relatório de avaliação 
do PPG. Portanto, é importante que os pesquisadores vinculados a um Programa de 
Pós-Graduação mantenham um perfil sempre atualizado nestas plataformas. 

Rede
social
acadêmica

https://www.researchgate.net/ 

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
indexados por bases científicas.

https://publons.com/about/home/ 

Cria um vínculo com a Web of Science ISI e fornece o 
ResearcherID.

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Cria vínculo com a base da Elsevier.

https://scholar.google.com.br/?hl=pt

Cria indicadores e permite que os trabalhos sejam 
recuperados nas plataformas de busca do Google.
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Para que a conta seja 
gratuita, é necessário 
comprovar o vínculo 
como pesquisador.

Realize seu cadastro
Para entrar na rede social ResearchGate, basta preencher um breve cadastro, 
ao acessar a opção ENTRE DE GRAÇA, em sua página incial. 
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Escolha a 
opção 
OUTROS.

Em seguida, 
adicione um 
NOVO 
FORMATO.

Preencha os campos com as informações corretas, seguindo os passos 
apresentados:

atualize seu cadastro
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adicionar um 
arquivo 
público.
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Abra a lista de 
opções para 
escolher o 
tipo da 
publicação.

Escolha a 
opção de 
RELAÓRIO 
TÉCNICO.
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